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COMPETENZE DIGITALI
PER NUOVA OCCUPAZIONE

MODALITA DI ISCRIZIONE

Per iscriversi occorre inviare scheda di iscrizione e
relativi allegati all'indirizzo e-mail:
lenny.barbieri@cisita.parma.it

PER INFORMAZIONI

Jenny Barbieri

E-mail: jenny.barbieri@cisita.parma.it

Tel. 0521-226538
——

DATE ORARIO |CONTENUTI

05/06/2023 14.00 - 18.00 Microsoft Office: panoramica generica del sistema,
Microsoft 365

07/06/2023 14.00 - 18.00 Microsoft Word: utilizzare le formattazioni di carat-
tere e paragrafo

12/06/2023 14.00 - 18.00 Microsoft Word: inserimento di immagini ed impa-
ginazione di documenti di grandi dimensioni

14/06/2023 14.00 - 18.00 Microsoft Outlook

PARTECIPAZIONE
GRATUITA 19/06/2023 | 14.00 - 18.00

Microsoft Excel: impostare una tabella con formati
corretti per i dati, ordinamenti e filtri

SVILUPPO RISORSE PER UAZIENDA

C I S ITA 21/06/2023 14.00 - 18.00 Microsoft Excel: formule logiche

P AR MA

26/06/2023 14.00 - 18.00 Microsoft Power Point: impostare una presentazio-
ne

28/06/2023 14.00 - 18.00 Microsoft Power Point: gestione delle immagini e
smart art

PACCHETTO OFFICE INTERMEDIO Il corso si svolgera in videoconferenza tramite il collegamento

ad una piattaforma dedicata (Cisco Webex).

"‘RICERCARE, ORGANIZZARE E GESTIRE DATI E INFORMAZIONI DIGITALI”



https://www.cisita.parma.it/wp-content/uploads/2023/05/18640-Scheda-di-Iscrizione-P5E4.pdf
https://www.cisita.parma.it/wp-content/uploads/2023/05/18640-Scheda-di-Iscrizione-P5E4.pdf
mailto:jenny.barbieri@cisita.parma.it
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COMPETENZE DIGITALI
PER NUOVA OCCUPAZIONE

MODALITA DI SELEZIONE

Si terra conto dell'ordine cronologico di arrivo delle do-
mande di iscrizione. In caso di richieste superiori ai po-
sti disponibili, verra attivato un processo di selezione,
strutturato con una prova scritta e un colloquio.

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Conoscenze sul funzionamento del sistema operativo.

ATTESTATO RILASCIATO

Attestato di frquenza.

PARTECIPAZIONE
GRATUITA DOCENTE

SVILUPPO RISORSE PER LAZIENDA LU Ca M i CCO | i

CISITA

P AR MA

DURATA

“RICERCARE, ORGANIZZARE E GESTIRE DATI E INFORMAZIONI DIGITALI" 32 ore
PACCHETTO OFFICE INTERMEDIO S




